CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAT PONG SAN LILAMA Pijc lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 31 thang 5 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC
Tai Pai hdi ddng cb déng thwdng nién nim 2024
Cong ty c6 phin Bt djng san Lilama

- C#n cir Lut Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nim 2020;
- Can cit Pidu 18 td chirc va hoat déng ctia Cong ty ¢d phan Bat dong sin Lilama;

- Pai hoi dong ¢b dong thudng nién nim 2024 Coéng ty cd phin Bit dong san
Lilama, (goi tit 1a Pai hoi) biéu quyét thong qua Quy ché 1am viéc tai Dai hdi, nhu sau:

CHUONG I: QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay 4p dung cho viéc td chirc hop Dai hdi ddng ¢b dong thudng nién nim
2024 ciia Céng ty cb phin Bit dong san Lilama, quy dinh cy thé quyén va nghia vu cia
cac bén tham gia, didu kién, thé thiec, chuong trinh, thoi gian va céc vin dé khéc lién
quan dén Pai hoi.

2. Cb d6ng va céc bén tham gia Pai hoi ¢6 trdch nhiém tuén thi va thyc hién céc quy
dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Thoi gian, dia diém, chwong trinh Dai hdi
1. Chuong trinh Pai hoi: Ban td chirc da théng bao cho céc cb dong.
2. Thoi gian Pai hdi: Dy kién tir 09h00 dén 12h00 ngay 31/5/2024,

3. Dia diém hop: Hoi turong tang 5, t1u Ay Viét nam, dia chi

56124 phb Minh Khai, phuong Minh Khai, quan Hai ba Trung,
CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 3. C6 dong tham dy Pai hoi

1. Ditu kién tham dy Dai hoi: Tt ci cdc ¢b dong dang s& hitu ¢d phin cia Cong ty
cd phin Bit dong san Lilama theo Danh sich c¢d déng dwge chdt dén 00h00 ngiy
6/5/2024 va di dang ky véi Ban tb chire déu ¢é quyén tham dw Pai hoi.

2. Quyén va nghia vu clia cac cb dong di diéu kién khi tham dy Pai hoi:

a) Puoc trye tiép tham dir hodic iy quyén bing vin ban cho nguoi khic tham dy va
biéu quyét tai Pai hoi (goi tit 12 ngudi dai dién). Trudong hop ¢6 nhiéu hon mot ngudi
dai dién thi phai xac dinh cu thé s6 cb phan va sé phiéu biéu quyét ciia mdi ngudi dai
dién. Nguoi dai dién tham du Dai héi khong duge ty quyén cho nguoi khac (bén thi
3) tham dy Dai hoi.

b) C6 dbng hotic ngudi dai dién tham dy Pai hi mang theo céc gidy to sau:



- Chtng minh nhén dan/Thé cin cudc cong dan/11d chiéu;
- Gidly ty quyén theo mau (déi véi nguoi dugc ay quyén tham dy Dai hoi).

¢) Pang ky tham du Dai hoi: Cd dong, nguoi dai dién xuét trinh céc giéy to néu tai
diém b trén cho Ban Kiém tra tu cach cb déng; nhin Thé biéu quyét, Phiéu biéu
quyét, Phiéu bau ctr va tai liéu Dai hoi.

d) Ccb dong, ngudi dai dién khi muén phat biéu y kién thao luan phai dugc su déng y
cua Chu toa Dai hoi, phat biéu ngfm gon va tap trung vao ding nhiing nd1 dung trong
tdm cin trao dbi, phu hgp v61 ndi dung chuong trinh DPai hdi dd dugc thong qua.
Nhitng vin dé dd duoc nguoi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh tring
lip. C6 doéng, ngudi dai dién tham gia du hop ciing ¢ thé ghi cac ndi dung vao phiéu
céu héi, giri cho Ban thu ky dé chuyén dén Chu toa Dai hoi.

e) Tham gia biéu quyét cac vin dé thude thdm quyén cta Pai hoi theo Pidu 18 va
quy dinh cua phap luat.

f) Sau khi nghe bio cdo vé cac ndi dung cAn thdng qua, cic cb dong, ngudi dai dién
s& cuing thio ludn va biéu quyét thong qua bang phiéu biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, cic cd dbng, ngudi dai dién phai tuén theo
hudng dan cta Chu toa Pai hoi, tng xtr vin minh, lich su, khong gay mét trat tu.

h) C6 dong, ngudi dai dién dén dy hop sau khi Dai hoi dé khai mac, sau khi hoan tit
thu tuc ding ky, dugc tham gia biéu quyét vé céc ndi dung cin biéu quyét con lai theo
chuong trinh Dai hoi dad dugc thong qua. Trong trudng hop nay, hiéu luc cta nhiing
biéu quyét da tién hanh khong bi anh huong,

Piéu 4. Ban chi toa Pai hoi
1. Ban chi toa Pai hoi c6 03 thanh vién, gdm Chu toa (Ia Cha tich Hoi déng quan
tri, cdc thanh vién con lai do Chi toa chi dinh dé giup viéc cho Chu tga. Ban chu toa diéu
hanh Dai hoi va lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi, phu hop véi Didu 18 Cong ty
va quy dinh phap luét.

2. Quyén va nghia vu ctia Ban chi toa Dai hdi:

a) Pidu hanh céc hoat ddng ctia cudc hop theo chuong trinh da dugc Dai hoi thong
qua; tién hanh cac cong viéc cén thiét dé Dai hoi din ra c6 trt tu; dap ung dugc mong
mubn cia da s6 ¢d déng tham du.

b) Hudng din cac cd dong, dai biéu va Dai hdi thao ludn.

c) Trinh dy thao vé nhiing ndi dung cin thiét dé Dai hoi biéu quyét.

d) Tra 16 hodc chi dinh nguoi tra 1o nhitng van d& do ¢b déng yéu clu nim trong
chuong trinh Dai hoi.

¢) Giai quyét cac vin dé nay sinh trong sudt qué trinh din ra Dai hoi.

f) Quyét dinh cta Ban chi toa v& trinh tu, thu tuc, hodc su kién phat sinh ngoai
chuong trinh cta Dai hoi ¢ hiéu luc cao nhét.



Pidu 5. Ban Kiém tra tw cach cd dong dy hop

Ban Kiém tra tw cach cb dong do Hi dong quan tri quyét dinh thanh 1ap; c6 trach
nhiém kiém tra tur cdch cia ¢ dong, nguoi dai dién dén dy hop, xic dmh tinh hgp le theo
Diéu & Cong ty va quy dinh clia phap luat, d6i chiéu véi Danh sach cb dong c6 quyén dy
hop; phat Thé bidu quyét, Phiéu bleu quyet Phiéu bau cir va ta1 liéu Dai hoi; béo cdo
trude cude hop va chiu trdch nhiém vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong du hop trude khi
Dai hdi chinh thire duge tién hanh.

Diéu 6. Ban thu ky Pai hi
1. Ban thu ky gdm 02 ngudi do Chii toa chi dinh.
2. Ban thur ky thyre hién céc cong viée theo phan cong ctia Ban chu toa, gom:
a) Ghi chép ddy di, trung thyce cac ndi dung Dai hoi.

b) Hb tro Ban chu toa cong bd dy thao Bién ban va Nghl quyét ctia Dai hoi va thong
béo ctia Ban chu toa guri dén cac ¢ dong khi dugce yéu cAu.

¢) Tiép nhén phiéu hoi y kién ctia ¢d dong, nguoi dai dién.
d) Thuc hién cc cong vige khéc ¢6 lién quan.
Pidu 7. Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phiéu do Chu toa d& cir va duoc Pai hoi biéu quyét thong qua.
2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:
a) Huéng dén, gidm sat viée bidu quyét cia cic cb dong va nguoi dai dién.
b) Kiém phleu bidu quyét, Phiéu biu ctt, tbng hop phiéu biéu quyét cho timg ndi dung,
14p bién ban kiém phiéu, thong béo két qua cho Ban chu toa, Ban thu ky va Dai hdi.
¢) Thue hién céc viée khac lién quan dén biéu quyet tai Dai hoi.
CHUONG IIT: TIEN HANH DAL HQI
Pidu 8. Piéu kién tién hanh Dai hdi
Cudc hop Dai hoi ddng cb dong duoc tién hanh khi c6 sb cb déng, ngudi duge uy
quyén du hop dai dién trén 50% tong sb phiéu bidu quyét. Truomg hop khong di s6

luong cb dong cAn thiét tham du, cudc hop s& duge triéu tip lai theo quy dinh tai Piéu 1&
Cong ty.

Pidu 9. Nji dung hop v thio luin clia Pai hoi

1. Chwong trinh hop phai dugc Dai hoi thong qua ngay sau khi khai mac. Truong
hop c6 thay dbi ndi dung tai chuwong trinh hop so véi thong bao moi hop thi céc thay aoi
phai duoc Dai hdi thong qua.

2. Cb dong, ngudi dai dién tham dy Pai hdi c6 quyén phat bidu ¥ kién thao ludn
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay.

3. Pbi véi cic vAn dé chét vén cia cb dong, nguoi dai dign nim trong chwong trinh

Pai hoi: Ban chil toa tra 161 hodc chi dinh ngudi tra 101 ngay tai Dai hoi, hodc ghi nhin y
kién d& chuyén cho Hoi ddng quan tri Cong ty tra 10i sau theo thAm quyén, quy dinh cua
3



phap ludt; dbi v6i chét vin nim ngoai chuong trinh Pai hoi duge xem xét tra 101 sau Dai
héi theo trinh ty va quy dinh lién quan.
Diéu 10. Biéu quyét va théng qua quyét dinh ciia Pai héi
1. Tét ca céc ndi dung tlong chu'cmg tlmh Dai hoi déu phai théng qua tai Pai hoi

bang viée ldy y kién bidu quyet cua tat ca cb dong, nguoi dai dién du hop bang Thé biéu
quyét hodic Phiéu bidu quyét theo s6 cd phan s& hitu va dai dién.

2. Céch thic biéu quyét va thong qua quyet dinh cta Dai hoi: Cac ndi dung trong
chuong trinh Pai hoi duge biéu quyét theo quyét dinh ciia Cha toa vdi hinh thitc phu hop
véi dién bién cudc hop, cu thé:

a) Biéu quyét bing cich gio Thé biéu quyét:

- Chu toa yéu cdu cb dong, ngum dai dién gio Thé biéu quyét (Tan thanh, khoéng tan
thanh, khong cé y kién) dé biéu quyét théng qua mot s6 nodi dung:

Chuong trinh Pai hoi, Quy ché lam viéc cia Dai hoi , biu Ban Kiém phiéu tai Pai
hoi.
Quy ché bau thay thé thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém soat

- Bién ban Dai hoi.

- Céc ndi dung khéc theo dién bién thuc té tai Dai hoi.

Cac quyet dinh cta Dai hoi theo hinh thtic gio Thé biéu quyet dugc thong qua néu
dugc sb cb dong sO hitu trén 50% tdng sb phiu biéu quyét ctia tit ca cd dong tham dy
va bidu quyét tai cude hop tan thanh.

b) Biéu quyét ba"ng cdch ghi trén Phiéu biéu quyét:

CH dong, nguoi dai dién bidu quyét bé‘mg céch danh déu vao 6 tuong tng (Tan
thanh, khong tan thanh, khong co y kién) vé tirng ndi dung chi tiét ghi trén Phiéu bidu
quyet

Phiéu bidu quyét khéng hop 1€ 13 phiéu:
- Phiéu khong theo mAu in sén do Ban t4 chirc phat ra, khéng ¢ diu ciia Cong ty.
- Phiéu ghi thém néi dung khic vio phidu biéu quyét.

- Phiéu gach xo4, stra chita ma khong c6 chit ky nhdy cua cd déng/ ngudi dugc uy
quyén.

- Phiéu khong ky va ghi ho tén cd déng/ngudi duge ty quyén vao phiéu biéu quyét.
Diéu ki¢n dé Nghj quyét ciia Dai hi dwoce thong qua:

b 1) Cac noi dung sau day duogc thong qua néu dugc sb cd dong dai dién tr 65%
téng s6 phidu bidu quyét tr& [én cta tat ca cd dong tham du va bidu quyét tai cude hop
tan thanh:

- Dy 4n diu tu hodic ban tai sén co gid tri trén 35% tdng gid trj tai san tro 1én dugc
ghi trong béo céo tai chinh gin nhét cia Cong ty;



b.2) Céc ndi dung khac duge thong khi duge s6 ¢b dong sd hitu trén 50% tong sb
phiéu biéu quyét cia tht ca cb dbng tham dy va bidu quyét tai cudc hop tan thanh.

Pidu 11. Bién ban hop Dai hji

1. Tht ¢ céc ndi dung tai cude hop phai duge ghi vao Bién ban Dai hoi, Bién ban
ndy dugc cdng bo trurde Dai hoi.

2. Bién ban hop Dai hdi duge lap, thong qua trude Kkhi bé mac Pai hoi theo quy dinh
ctia Piéu 16 Cong ty va phép luét.

3. Bién ban hop Dai hdi phai duge hru gift tai Cong ty.
CHUONG IV: PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 12. Hiéu Ie

Quy ché nay gbm 05 trang, 12 Didu, ¢ hiéu lyc ngay khi Dai hoi thong qua, 1a co
s& d& hop Dai hoi ddbng c6 déng thudng nién nam 2024 Cong ty cb phan Bit dong sén
Lilama.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Lé Pang Khoa



