CONG TY CO PHAN

. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAT PONG SAN LILAMA

Doc lap - Ty do - Hanh phac

Ha Noi, ngay 19 thing 7 nam 2022

QUY CHE LAM VIEC
Tai Dai hi dong cb dong thwong nién nim 2022
Cong ty co phan Bat déng sin Lilama

- Can or Luit Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;
- Can ctt Didu 18 td chirc va hoat dong ciia Céng ty cb phin B4t dong san Lilama;

- Dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2022 Céng ty cd phin Bit dong sin
Lilama, (goi tat 1a Dai hoi) bidu quyét théng qua Quy ché lam viéc tai Dai hoi, nhu sau:

CHUONG I: QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc td chirc hop Pai hdi ddng cd déng thuong nién nim
2022 cia Cong ty c¢b phan Bét dong san Lilama, quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia

cac bén tham gia, diéu kién, thé thirc, chuong trinh, thai gian va cac vén d& khac lién
quan dén Pai héi. '

2.CH dong x{a cac bén tham gia Dai hdi ¢6 trach nhiém tuan thi va thuce hién cac quy
dinh tgi Quy ché nay. ‘
Diu 2. Théi gian, dia diém, chwong trinh Dai hoi
1. Chuong trinh Pai hdi: Ban td chirc di théng bao cho cac cb dong.
2. Thoi gian Pai hoi: Dy kién tir 08h00 dén 12h00 ngay 19/7/2022.

3. Dia diém hop: Hoi truong ting 5, tru s& Téng cong ty Lip méay Viét nam, dia chi
s6 124 phd Minh Khai, phudng Minh Khai, quan Hai ba Trung, Ha Noi
CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Diéu 3. C déng tham dw Dai hoi

1. Piéu kién tham dw Dai hoi: Tét ca cc cb déng dang s& hitu ¢ phin cia Cong ty
cd phan Bit dong san Lilama theo Danh séch of dong dugc chét dén 00h00 ngay
17/6/2022 va da dang ky v6i Ban tb chirc ddu c6 quydn tham du Pai hoi.

2. Quyeén va nghia vu ciia cac cb dong di didu kién khi tham dy Pai hoi:

a) Puogc truc tiép tham du hoic uy quyéxi b%mg véan ban cho nguoi khac tham dy va
biéu quyét tai Dai hoi (goi tht 12 nguoi dai dién). Trudng hop c¢6 nhiéu hon mét ngudi
dai dién thi phai x4c dinh cu thé s6 cb phan va sb phiéu biéu quyét ctia mai ngudi dai
dién. Nguoi dai dién tham du Dai hoi khong duoc Uy quyén cho ngudi khac (bén thi
3) tham dyu Dai hdi.

b) C6 ddng hodc neudi dai didn tharm dir Pai hA: reame fhan oz o <& s
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- Gidy ty quyen theo mAu (déi v6i ngudi dwoc ty quyén tham du Dai hoi).

¢) Déng ky tham dyu Pai hdi: C dong, ngudi dai dién xuit trinh cac gidy t& néu tai
diém b trén cho Ban Kidm tra tu cach cd dong; nhén Thé biéu quyét, Phiéu biéu
quyét, Phiéu biu cir va tai lidu Dai hoi.

d) C6 dong, ngudi dai dién khi muén phét bidu y kién théo luan phai duoc sy ddng ¥
ctia Chu toa Dai hoi, phat biéu ngin gon va tap trung vao diing nhitng ndi dung trong
tam cén trao ddi, ph hop véi n6i dung chwong trinh Dai hdi dd duoc thong qua.
Nhitng van dé da duge ngudi trude phat biéu thi khong phat bidu lai dé tranh tring
13p. C dong; nguoi dai dién tham gia dy hop ciing c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu
cau hoi, giri cho Ban thu ky dé chuyén dén Chii toa Pai hoi.

e) Tham gia biéu quyét cic van dé thudc thAm quyén ctia Dai hoi theo Piéu 18 va
quy dinh cta phép luat.

f) Sau khi nghe béo céo vé cic noi dung can théng qua, cc cb déng, nguoi dai dién
s€ cung thao luan va biéu quyét théng qua bing phiéu biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac cb dong, nguoi dai dién phai tuan theo
huéng dan cta Chi toa Dai héi, ing xtr viin minh, lich sy, khong giy mét trat tur.

h) Cé déng, ngudi dai dién dén du hop sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi hoan tt
thu tyc dang ky, dugc tham gia biéu quyét vé cac 1n6i dung cén biéu quyét con lai theo
chuong trinh Pai hoi di dugc thong qua. Trong trudng hop nay, hidu luc cia nhiing
biéu quyét da tién hanh khéng bi anh huéng.

Diéu 4. Ban chii toa Dai hoi
1.'Ban chi toa Pai hoi c6 03 thanh vién, gdm Chu toa (12 Chu tich Héi ddng quan
tri, cac thanh vién con lai do Chu toa chi dinh dé giup viéc cho Chu toa. Ban chu toa didu
hanh Pai hoi va lam viéc theo nguyén tic tap trung dan cha, phu hop véi Didu 18 Cong ty
va quy dinh phép luit.
2, Quyén va nghia vu ctia Ban chii toa Pai hoi:

a) Pidu hanh céc hoat déng cua cudc hop theo chuong trinh d3 dugc Dai hoi théng
qua; tién hanh cic cong viéc cin thiét dé Dai hdi dién ra c6 trat tw; dap tng duoc mong
mudn cta da s cb dong tham du.

b) Hudng dan cac cb dong, dai biéu va Dai hoi thao luén.
¢) Trinh dy thao v& nhitng ni dung cin thiét d& Pai hoi bidu quyét.

d) Tra 161 hodc chi dinh ngudi tra 1oi nhitng vin @ do ¢ dong yéu ciu nim trong
chuong trinh Dai hoi.
¢) Gidi quyét cac van d& nay sinh trong sut qué trinh dién ra Dai hoi.

f) Quyét dinh cia Ban cha toa vé trinh tu, thu tuc, hodc sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai héi ¢ hiéu luc cao nhit.



Diéu 5. Ban Kiém tra tu cach ¢ dong du hop

Ban Kiém tra tu cach cb dong do Hoi dong quén trj quyét dinh thanh 14p; ¢6 trach
nhiém kiém tra tu cich cia cb ddng, nguoi dai dién dén du hop, x4c dinh tinh hop 1é theo
Piéu Ié Cong ty va quy dinh ciia phap luét, dbi chiéu v6i Danh sach ¢ déng c6 quyén dy
hop; phat Thé bieu quyét, Phiéu biéu quyét, Phidu biu cif va tai liéu Pai hoi; béo céo
trude cude hop va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu céch cb ddng dy hop trude khi
Dai hoi chinh thirc dugc tién hanh.

Diéu 6. Ban thw ky Dai hi
1. Ban thu ky gdm 02 ngudi do Chi toa chi dinh.
2. Ban thu ky thuc hién cac cdng viéc theo phan cong ciia Ban chi toa, gdm:
a) Ghi chép ddy du, trung thuc cc noi dung Dai héi.

b) H3 trg Ban chu toa cong bd dy thao Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hoi va théng
béo ctia Ban chu toa giri dén cac ¢ ddng khi dugc yéu cau.

¢) Tiép nhan phiéu hoi ¥ kién caa cb ddng, nguoi dai dién.
d) Thuc hién cdc cong viéc khac ¢6 lién quan.
Piéu 7. Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phiu do Chi toa dé cir va duoc Pai hoi biéu quyét théng qua.
2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:
a) Huéng dén, gidm sat viéc bidu quyét ciia céc cb ddng va nguoi dai dién..
b) Kiém phiéu biéu quyét, Phidu biu ctt, tong hop phiéu biéu quyét cho timg ndi dung,
14p bién ban kiém phiéu, thong bao két qua cho Ban chi toa, Ban thu ky va Dai hoi.
¢) Thuc hién cac viéc khac lién quan dén biéu quyét tai Dai hoi.
CHUONG III: TIEN HANH PAI HOI
Diéu 8. Diéu kién tién hanh Pai hoi
Cudc hop Dai hoi C’Iéng cb dong quc,fc tién hanh kl}i co ,Sé ) d’ﬁng, nguoi dai diér}
du hop dai dién cho it nhét 65% tong s6 cO phan c6 quyén bidu quyét theo danh sich cb

ddng dugc chét dén 00h00 ngay 17/6/2022. Trudng hop khong du sb luong ¢b déng cin
thiét tham du, cudc hop s& duge tricu tap lai theo quy dinh tai Didu 1€ Cong ty.

Diéu 9. NOi dung hop va thio luin cia Dai héi

1. Chuong trinh hop phai dugc Dai hoi thdng qua ngay sau khi khai mac. Trudng
hop ¢6 thay ddi nodi dung tai chuong trinh hop so véi théng bio moi hop thi cac thay déi
phai dugc Pai hoi théng qua.

2. Cb dong, ngudi dai dién tham dy Dai hdi c6 quyén phat bidu ¢ kién thio luin
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 3 Quy ché nay.

3. D6i voi céc van d& chét vin ctia cb dong, ngudi dai dién nim trong chuong trinh
Dai hoi: Ban chu toa tra 1oi hodc chi dinh nguoi tra 16 ngay tai Dai hoi, hodc ghi nhan ¢
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héi theo trinh tu va quy dinh lién quan.

Diéu 10. Biéu quyét va théng qua quyét dinh ciia Dai hoi

1. T4t ca cac ndi dung trong chuong trinh Pai hoi déu phéi théng qua tai Pai hai
bang viéc 14y ¥ kién bidu quyét ctia tit ci cb dong, ngudi dai dién du hop bing Thé biéu
quyét hodic Phiéu bidu quyét theo s6 ¢b phin s& hitu va dai dién.

2. Céch thic biéu quyét va théng qua quyét dinh ciia Dai hoi: Céc ndi dung trong
chuong trinh Pai hoi dugc bidu quyét theo quyét dinh ctia Cha toa v6i hinh thirc phi hop
v6i dién bién cudc hop, cu thé:

a) Biéu quyét b&ng cdch gio Thé biéu quyét:

- Chti toa yéu ciu cb dong, nguoi dai dién gio Thé biéu quyét (T4n thanh, khéng tan
thanh, khong ¢6 ¥ kién) dé biéu quyét thong qua mét sé n6i dung:

- Chuong trinh Pai hoi, Quy ché 1am viéc ciia Dai hoi , bau Ban Kiém phiéu tai Pai
hdi.

- Quy ché bau Hoi déng quan tri, Ban kiém soét.

Bién ban Pai hoi.

- Céc ndi dung khéc theo dién bién thurc té tai Dai héi.

Céc quyét dinh ctia Dai héi theo hinh thirc gio Thé biéu quyét duoc théng qua néu
dugc s cb dong s& hitu trén 50% tong s phiéu bidu quyét cia tit ca cd dong tham du
va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

b) Biéu quyét bang cdch ghi trén Phiéu bidu quyét:

Co dong, ngudi dai dién biéu quyét bang céch dénh diu vao 6 tuong \mg (Tan
thanh, khong tan thanh, khéng ¢6 ¥ kién) v ting néi dung chi tiét ghi trén Phiéu bidu
quyét. _

Phiéu biéu quyét khong hep I¢ 1 phiéu:
- Phiéu khéng theo mAu in sin do Ban t chirc phat ra, khong c6 ddu ctia Céng ty.
- Phiéu ghi thém noi dung khac vio phiéu biéu quyét.

- Phiéu gach xo04, stra chita ma khéng c6 chir ky nhay cua cb dong/ nguoi duoc ty
quyén.

- Phiéu khong ky va ghi ho tén b dong/ngudi duge iy quyén vao phidu bidu quyét.
Diéu kién dé Nghi quyét ciia Dai hji dicgc théng qua:

b.1) Cac ndi dung sau day dugc thong qua néu dugce sb cb dong dai dién tir 65%

téng sb phiéu bidu quyét trd 1én cia tht ca cd dong tham du va biéu quyét tai cudc hop
tan thanh:

- Stra ddi, bd sung Piéu 18 Cong ty

- Théng qua béo cdo tai chinh nam;
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b.2) Céc ndi dung khéc dugc théng qua khi it nhét 51% trd 1én téng sb phiéu bidu
quyét coa tt ca cd dong tham du va bidu quyét tai cudc hop tan thanh.

Diéu 11. Bién ban hop Pai hoi
1. T4t ca cac nd1 dung tai cudc hop phai dugc ghi vao Bién ban Pai hoi, Bién ban

nay duoc cong bb trude Pai héi.
2. Bién ban hop Dai hdi dugc lap, thong qua trude khi bé mac Dai hoi theo quy dinh
cia Pidu 1é Céng ty va phap luit.
3. Bién ban hop Pai hdi phai duoc luu gitr tai Cong ty.
CHUONG IV: PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 12. Hi¢u I |
Quy ché nay goém 05 trang, 12 Pidu, cé hiéu lyc ngay khi Pai héi théng qua, la co
s& dé hop Pai hdi dong cb déng thudong nién nim 2022 Céng ty ¢ phin Bt dong san

Lilama.

Lé Pang Khoa
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